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Metodické doporuéeni Narodniho bezpecnostniho uradu
k zasilani utajovanych materialG predkladanych na schiize viady Ceské republiky
a jejich pracovnich a poradnich organti

Vzhledem k rdznym typim nedostatkd v oblasti administrativni bezpecnosti pti oznacovani, evidenci
a manipulaci s materialy predkladanymi na schiize vlady Ceské republiky, Bezpeénostni rady statu
a dalSich poradnich a pracovnich organt vlady, které byly zjistovany pfi vykonu kontrol ochrany
utajovanych informaci, vydava Narodni bezpecnostni Ufad toto metodické doporuceni.

Pfi vytvareni utajovanych materiald predkladanych viadé Ceské republiky nebo jejim pracovnim
a poradnim organiim bude postupovano standardné, v souladu s jednacimi fady pfislusnych organa.
Vzhledem k poZzadavkliim na obsahové a formalni clenéni stanovenym v jednotlivych jednacich
fadech, bude material vyhotoven jako utajovany dokument ¢lenény na ¢asti (obdlka materialu, navrh
usneseni, predkladaci zprava, odivodnéni, vlastni pisemny podklad, vysledky pfipominkového fizeni
aj.) podle vzor( uvedenych v jednotlivych jednacich fadech, a to vcéetné Cislovani listl nebo stran
jednotlivych casti. Pfi oznacovani materidlu a jeho jednotlivych utajovanych a neutajovanych casti
bude vidy postupovano podle § 14 odst. 3 a pfilohy ¢. 9 vyhlasky ¢. 275/2022 Sb., o administrativni
bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci, ve znéni pozdéjsich predpisd. Vyhotoveny materidl
bude standardné zaevidovan pod samostatnym Cislem jednacim v jednacim protokolu, ptipadné ve
sbérném archu.

Jednaci tady vyZaduji predloZeni materialu s privodnim dopisem, ktery zpravidla obsahuje Zadost
0 zafazeni materidlu na schlzi prislusného organu. V soucasné praxi jsou utajované materialy
zpravidla predkladany jako pfilohy predmétnych privodnich dopisl. Pro snizeni administrativni
zatéZe a stim spojené chybovosti pfi oznacovani, evidenci a nasledné manipulaci s takto
predkladanymi utajovanymi materidly doporucujeme uvedené materiadly k privodnim dopisim jako
prilohy nepfipojovat. To znamena, Ze prlvodni dopis bude evidovan pod samostatnym cislem
jednacim. V pripadé, Ze bude priavodni dopis obsahovat utajovanou informaci, bude vyhotoven jako
utajovany dokument. Na privodnim dopisu nebudou deklarovany zadné prilohy (material) a ani
v jeho textu nebude v rdmci odkazu na predkladany material pouzito slovo , pfiloha“.

Utajovany materidl a prdvodni dopis (utajovany nebo neutajovany) budou Utadu vlady Ceské
republiky odeslany sice spolecné (v souladu s jednacimi fady), ale jako samostatné dokumenty, které
také budou samostatné evidovany (u odesilatele i u adresata).

Uvedeny postup pfinese sniZeni administrativni zatéZe u zpracovatelll predmétnych utajovanych
material(. Zpracovatelé tak nebudou muset formalné oznadovat materialy jako ptilohy k privodnim
dopisim, se kterymi budou odesilany. Ke sniZeni administrativni zatéZze dojde i u pfijemcl
utajovanych materialQ, jelikoz odpadnou cinnosti a povinné zaznamy souvisejici s odpojovanim
a naslednym preevidovanim pfiloh, pfipadné s jejich pfipojovanim k dalsim privodnim dopisim, se
kterymi by byly postupovany dal$im adresatlim.



Pfi vytvareni materidld vyhotovenych jako utajované dokumenty clenéné na ¢asti, jiz nelze
postupovat podle Metodiky kvytvareni utajovaného dokumentu pro jednani schlze vlady a
pracovnich organ( vlady, €. j. 2900/2013-NBU, kterd pozbyla platnosti.
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