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Odpovéd k dotaziim uvedenym pod pismenem a)

Vypis ze SMERNICE €. 10/2017 REDITELE NARODN{HO BEZPECNOSTNIHO URADU
Organizacni fad Narodniho bezpeénostniho Gfadu

Bezpeénostni feditel

Bezpetnostni feditel je pfimo podfizen fediteli Ufadu, odpovid4 za ochranu utajovanych
informaci v Ufadu a plni povinnosti stanovené feditelem Ufadu v rozsahu zdkona bezpetnostnimu
fediteli, pfitom zejména
a) schvaluje pfehled mist a funkci UFadu, u nich? je vyZadovan pfistup k utajované informaci, a

zajistuje zpracovani personalniho projektu UFadu (§ 72 zdkona),

b} v ramci Ufadu zajistuje vykon ochrany utajovanych informaci a kontroly dodrzovani zasad ochrany
utajovanych informaci,

¢) zajiStuje zpracovani a vedeni evidenci pfipadii neopravnéného nakladani s utajovanymi
informacemi v Ufadu a dalich evidenci stanovenych zékonem,

d) je provozovatelem objektu Uradu.

Odbor bezpeénostni se ¢éleni na
a) oddéleni vnitini bezpeénosti a

b) oddéleni provozni kontroly a krizového Fizeni.
{2) V ¢ele odboru bezpeénostniho stoji Feditel odboru.

(3) DalSimi vedoucimi zaméstnanci odboru bezpeénostniho jsou
a) vedouci oddéleni vnitini bezpeénosti a

b) vedouci oddéleni provozni kontroly a krizového fizeni,
ktefi jsou vedoucimi zaméstnanci 1. stupné fizeni.

(4) Odbor bezpeénostni pini zejména tyto ukoly
a) podili se na tvorbé koncepce rozvoje ochrany utajovanych informaci s vazbami na jiné obory sluzby
s celostatni a mezinarodni plisobnosti,



b} podili se na zpracovani ndvrhd pravni dpravy ochrany utajovanych informaci v oblasti personalni
bezpe&nosti, provadéni bezpeénostniho fizeni o vydani osvédéeni fyzické osoby a internich akt(
fizeni,

c) zajiStuje ochranu utajovanych informaci v Uradu,
d) zpracovévé personalni projekt Uradu (§ 72 zakona),
e) provadi v ramci Ufadu kontrolu dodrZovani ochrany utajovanych informaci,

f) zpracovavd a vede evidenci pfipadi neopravnéného nakladani s utajovanymi informacemi v Ufadu
a dalsi evidence stanovené zakonem,

g) provadi dohled nad dodrZovanim internich aktd Fizeni souvisejicich s bezpe¢nosti Ufadu,

h) u zaméstnancl Utadu a u uchazetl o zaméstnani v Ufadu vydéva ozndmeni o spinéni podminek
pro pfistup k utajované informaci stupné utajeni Vyhrazené, provadi bezpeénostni fizeni o vydani
osvédZeni fyzické osoby, bezpecnostni fizeni o zrudeni platnosti osvéd&eni fyzické osoby a ostatni
tkony v oblasti personalni bezpeénosti

i) pfi pInéni ¢innosti podle pismene h) a zplsobem stanovenym v zakoné

1. vwwhodnocuje podklady v fizeni,

2. zakladd, vede, dopliiuje, eviduje a vyifazuje bezpeénostni svazky a

3. postupuje odboru prévnimu a legislativnimu zji$téné podnéty na podani trestniho ozndmeni v
souvislosti s poznatky zjisténymi v ramci bezpecnostniho fizeni

4. postupuje 4. odboru persondlini bezpecnosti navrh na uloZeni pofadkové pokuty v ramci
bezpeénostniho Fizeni,

j) zakladad a vede registraéni protokoly bezpeé&nostnich svazk(,

k) zpracovava a vede evidenci pougenych osob - zaméstnanci Ufadu,

l) sleduje, zda pouéené osoby - zaméstnanci Ufadu splfiuji podminky stanovené zdkonem, eviduje
zmeény nahla3ené t&mito osobami podle § 66 odst. 1 pism. d) zdkona a posuzuje jejich vliv na
splfiovani podminek stanovenych zdkonem,

m) zaji$tuje odbornou pfipravu pougenych osob v Utadu,

n) rozhoduje o vydéni souhlasu s jednorazovym pfistupem k utajované informaci (§ 59 zakona) u
zaméstnanc( Ufadu a uchaze&l o zaméstnani v Uradu,

o) zabezpetuje evidenéni ochranu zaméstnancd Uradu v pfipadé jejich ohrozeni v souvislosti s
vykonem povolani,

o 1%

p) odpovida za pInéni ukoll Ufadu v oblasti boje proti korupci,
q) vytvéfi koncepci pfipravy ke krizovému fizeni stétu v pisobnosti Uradu a zajistuje jeji soulad s
koncepci krizového Fizeni statu a zajidtuje pfipravenost Ufadu na fedeni krizovych situaci v oboru své

plsobnosti,

r) zprostiedkovéava komunikaci s Ustfednim krizovym $tabem,



s) zabezpecuje v pracovni dny od 06:30 hodin do 21:00 hodin (dale jen "uréena doba"), ve spolupraci
s Ochrannou sluzbou Policie Ceské republiky vykon provozni kontroly vnitinich prostor Utadu,

t) v pracovni dobé& Ufadu a déle po dobu &innosti podatelny odboru evidenéniho Setfeni a podpory
zajistuje recepini sluzbu (evidence navitév, oznamovani navitév a dohled nad pohybem navitév),

u) provadi v uréené dobé informaéni sluzbu a je kontaktnim mistem pro zaméstnance a cizi osoby,

v) v odivodnénych pfipadech zajituje doprovod kuryri utajovanych informaci a finanéni hotovosti
pro Ufad,

w) zabezpecuje v uréené dobé ukladani kli¢h od vozidel zaméstnanci parkujicich v objektech Ufadu,

x) provadi v souéinnosti s osobou povéfenou pinénim dkoll na Useku pozérni ochrany kontrolu
dodriovani preventivnich protipoZarnich opatfeni,

y) zabezpecuje organizaci opatfeni pfi mimoFadnych bezpeénostnich udalostech,
z) spravuje generaini a koncové kli¢e od viech mistnosti a vchod v objektu Utadu,

aa) na odlivodnénou Zadost vedouciho zaméstnance poskytuje po souhlasu bezpeénostniho feditele
prehled vstupl zaméstnance na pracoviité,

bb) pini dalsi pracovni tkoly ulozené naméstkem feditele.

(5) Oddéleni vnitfni bezpecnosti plni zejména dkoly uvedené v odstavci 4 pism. a) aZ p), aa) a
bb).

(6) Oddéleni provozni kontroly a krizového Fizeni pIni zejména tkoly uvedené v odstavci 4
pism. q) aZ z) a bb).

Odbor administrativni a fyzické bezpeénosti

(1) Odbor administrativni a fyzické bezpec¢nosti se ¢leni na
a) oddéleni ustfedniho registru,

b) oddéleni fyzické bezpeénosti,
c) oddéleni administrativni bezpeénosti.
(2) V gele odboru administrativni a fyzické bezpeénosti stoji feditel odboru.

(3) Dal3imi vedoucimi zaméstnanci odboru administrativni a fyzické bezpe&nosti jsou
a) vedouci oddéleni ustfedniho registru,

b) vedouci oddéleni fyzické bezpe&nosti a



c) vedouci oddéleni administrativni bezpeénosti,
ktefi jsou vedoucimi zaméstnanci 1. stupné fizeni.

(4) Odbor administrativni a fyzické bezpeénosti plni zejména dkoly
a) vytvafi koncepci rozvoje ochrany utajovanych informaci, zejména administrativni a fyzické
bezpelnosti s vazbami na jiné obory sluZby s celostatni a mezinarodni ptisobnosti,

b) provédi celostatni analytické, hodnotici a jiné systémové specializované &innosti na tiseku kontroly
pfipravy k obrané stdtu v rdmci celé vefejné spravy a kontroly pfipravenosti Gtvar a jednotek k
plnéni Ukold podle standardi NATO a EU a kontroly &innosti jednotek v zahraniéi v oblasti
administrativni a fyzické bezpeénosti,

c) zabezpecuje jednotny metodicky vyklad vSech pravnich pfedpish v oblasti administrativni a fyzické
bezpecnosti,

d) podili se na ptipravé prévnich pfedpisti v oblasti ochrany utajovanych informaci a internich aktd
fizeni,
e) podili se na vykonu kontroly v oblasti ochrany utajovanych informaci,

f) podili se na pfipravé a realizaci mezindrodnich smluv p¥i vyméné a vzajemné ochrané utajovanych
informaci,

g) vytvéfi celostatni metodiku certifikace technickych prostfedk( na Gseku fyzické bezpetnosti
ochrany utajovanych informaci,

h) zpracovava a vede aktualni seznam viech registrd na tzemi Ceské republiky, a to véetné jmen a
podpistl vedoucich registri a jejich povéfenych zastupct,

i) zpracovéva a vede aktudlni seznam osob, které maji pfistup k utajovanym informacim NATO, EU a
ostatnich subjekt( cizi moci v mezinarodnim styku,

j) zajistuje oznamovaci povinnost vii¢&i NATO a EU v p¥ipadech porudeni povinnosti pfi ochrané
utajovanych informaci NATO a EU,

k) eviduje utajované informace poskytované Ceské republice nebo poskytnuté Ceskou republikou
smluvni strané v rdmci mezindrodni spoluprace,

) provadi kontrolu naleZitosti a obsahu zasilek s utajovanymi dokumenty zasilanymi do a ze zahranici,
eviduje je a zajistuje jejich doruéeni adresatim; v odiivodnénych p¥ipadech zajistuje jejich pfepravu,

m) provadi u utajovanych dokumentii poskytovanych do zahranici pfed jejich odeslanim kontrolu,
zda jsou vSichni adresati opravnéni mit pfistup k utajovanym informacim NATO a EU, pfipadné k
dalim utajovanym informacim v mezindrodnim styku,

n) provadi pravidelné inspekce v registrech; vysledky roéni inventury provedené v Gstfednim registru
a registrech hlasi pfislusnym bezpeé¢nostnim orgdniim NATO nebo EU,

o) zaji$tuje &innosti Ustfedniho registru, spisovny Ufadu a Spravniho archivu Narodniho
bezpeénostniho Gfadu,



p) u registri dohlizi na dodriovéni pravnich pfedpisd v oblasti ochrany utajovanych informaci a
metodicky je Fidi,

q) zpracovava, vydava a distribuuje metodické pfirucky - pokyny pro potfeby registr(,
r) podili se na provadéni kontroly a metodickém Fizeni spisové sluzby v Uradu,

s) spolupracuje s organy statu a podnikateli v oblasti administrativni a fyzické bezpeénosti véetné
konzultaéni a $kolici éinnosti,

t) zpracovavé ndvrh skartaéniho planu Ufadu a dohlizi na jeho plnéni,
u) zpracovava navrhy povoleni Ufadu pro poskytovani utajovanych informaci v mezindrodnim styku,
v) dohlizi na ukladéni dokumenti Ufadu, u dokumentd NATO a EU provadi skartace,

w) zajistuje certifikaci technickych prostiedkd pro zajisténi fyzické bezpeénosti, uréuje zplisob jejich
poutiti a dobu platnosti certifikati a vede aktudlni seznam certifikovanych technickych prostfedkd,

X) v rozsahu své plsobnosti na zdkladé poZadavku odboru primyslové bezpe&nosti v ramci
bezpe&nostniho fizeni o vydani osvédéeni podnikatele a v rdmci provéfovani, zda podnikatel i nadéle
spliuje podminky pro vydani osvédceni podnikatele, posuzuje a ovéfuje &ast administrativni
bezpeénost a ¢ast fyzickd bezpetnost bezpe&nostni dokumentace podnikatele,

y) v rozsahu své plsobnosti v oblasti fyzické bezpecnosti posuzuje, ovéfuje a kontroluje fyzické
zabezpeleni a rezimova opatieni informacnich a kryptografickych systémi a jejich komponent,

z) zajistuje pfipravu smluv s organy stétu a podnikateli o zaji$téni €innosti k vydavéani posudki v
oblasti certifikace technickych prostiedki a zvefejiiuje seznam orgédnd statu a podnikateld, s nimiz
UFad tyto smlouvy uzaviel,

aa) v ramci své plsobnosti provadi metodickou ¢innost v oblasti administrativni bezpeénosti a pFi
zpracovani projektu fyzické bezpeénosti a vytvaii bezpetnostni standardy pro oblast administrativni a

fyzické bezpetnosti,

bb) ve spolupraci s ostatnimi organizacnimi celky UFadu zpracovava zprévu o innosti Ufadu za
uplynuly kalendafni rok,

cc) plni dal3i pracovni Gkoly uloZené ndméstkem feditele.

(5) Oddéleni ustfedniho registru plni zejména tkoly uvedené v odstavci 4 pism. a) az f), h) aZ
v) acc).

(6) Oddéleni fyzické bezpecnosti plni zejména tkoly uvedené v odstavci 4 pism. a) aZ g), s), w)
aZ aa) a cc).

(7) Oddéleni administrativni bezpeénosti pini zejména tkoly uvedené v odstavci 4 pism. a) aZ
e), s), x), aa) aZ cc).



Odbor komunikaénich a informaénich systému

(1) Odbor komunikacnich a informaénich systémii se ¢leni na
a) oddéleni sprévy aplikaci,

b) oddéleni uZivatelské podpory,
c) oddéleni spravy infrastruktury a siti.
(2) V Cele odboru komunikaénich a informaénich systémi stoji feditel odboru.

(3} Dalsimi vedoucimi zaméstnanci odboru komunika&nich a informaénich systémd jsou
a) vedouci oddéleni spravy aplikaci,

b) vedouci oddéleni uZivatelské podpory a

c) vedouci oddéleni spravy infrastruktury a siti,
ktefi jsou vedoucimi zaméstnanci 1. stupné Fizeni.

{4) Odbor komunikacnich a informacnich systémd plni zejména dkoly
a) vytvéfi dlouhodobé strategie potieb Ufadu v oblasti informaénich systéma a jeho komunikaéni
infrastruktury, koordinuje vyvoj, provoz, inovace a idrzbu informaénich a komunikaénich systém
UFadu a zajistuje jejich slucitelnost s celostéatni informaéni politikou a dalimi mezinarodnimi
poZadavky,

b) zabezpetuje certifikaci, spravu, provoz a Gdrzbu informagnich a komunikaénich systémi Uradu,

¢) zabezpecuje spravu, provoz a tdrzbu informaénich a komunikaénich systémi externich statnich
organd a jinych subjektd umisténych v Ufadu, které Ufad vyuZiva pro plnéni svych povinnosti,

d) i€astni se jednani s dodavateli a uzavirani smluv Ufadu tykajicich se spravy a provozu vnitinich
informaénich systém, komunikaénich a dalich informacnich systémd,

e) podili se na piipravé podkladii pro vefejné zakazky k zajisténi poFizeni vypocetni, spojové techniky,
a k zajisténi vystavby, provozu a Gdriby komunikaénich a informaénich systém( provozovanych nebo

spravovanych Uiadem,

f) stanovuje vnit¥ni provozni podminky véetné dokumentace pro provoz komunikaénich a
informaénich systém( Ufadu,

g) vede operativni evidenci vypocetni a spojové techniky Ufadu a odpovida za jeji inventarizaci,
h) vede evidenci bezpe&nostnich systémd v rdmci nemovitého majetku Utadu,

i) navrhuje a realizuje vyfazovéni vypocetni a spojové techniky Uradu,

i) organizuje a provadi pofizovani nové vypocetni a spojové techniky a softwarovych prostiedkd,
k) vyfizuje odivodnéné pozadavky na spotfebni materidl k vypoéetni a spojové technice,

I) podili se na tvorbé préavnich predpisd a internich akt( fizeni a na uzaviréni obchodnich smluv a
vztah( ve své vécné plsobnosti,



m) zajistuje objednévani, bezpe&né ukladani, distribuci a spravu uznavanych elektronickych podpist
zaméstnanch Ufadu od vybraného akreditovaného poskytovatele,

n) zajiStuje nakup a spravu kvalifikovanych systémovych certifikdth a nakup &asovych razitek,
o) spolupracuje s projektovym manaZerem,

p) zabezpecuje a odpovida za vykon a vedeni spisové agendy a administrativni podpory pro Feditele
odboru komunikaénich a informaénich systéma,

q) plni dalsi pracovni tkoly uloZené ndméstkem feditele.

(5) Oddéleni spravy aplikaci pIni zejména Gkoly stanovené v odstavci 4 pism. a) aZ c), f), i), I)
ain)aq).

{6) Oddéleni uZivatelské podpory plni tkoly stanovené v odstavci 4 pism. a) aZ ¢), f) aZ i), k), 1)
aq).

(7) Oddéleni spravy infrastruktury a siti pIni dkoly stanovené v odstavci 4 pism. a) ai c), i), 1) a
q)-

(8) Zaméstnanci v pfimé podfizenosti feditele odboru komunikaénich a informacnich systémi
p!ni ukoly stanovené v odstavci 4 pism. d), e), o) a p)



Odpovéd k dotaziim uvedenym pod pismeny b), c), d)

Ukoly v oblastech bezpe&nosti a ochrany utajovanych informaci, vnitfni bezpe&nosti, personéIni
bezpecnosti a krizového Fizeni zabezpeéuiji organizaéni Gtvary

Bezpednostni feditel:
Podet zaméstnancii: 1
Platova tfida: 15
Provérka: Pfisné tajné

Odbor bezpeénostni

Pocet zaméstnancu: 12

Platova tiida: 7-14

Provérka: Davérné; Tajné; Piisné tajné

Odbor administrativni a fyzické bezpeénosti, oddéleni administrativni bezpecnosti
Pocet zaméstnancii: 5

Platova t¥ida: 10-14

Provérka: Ptisné tajné

Ukoly v oblasti informaéni bezpeénosti zabezpe&uje

Odbor komunikaénich a informacénich systém
Pocet zaméstnanca: 19

Platovi trida: 9-14

Provérka: Tajné; Pfisné tajné

Ukoly v oblasti vné&jsi bezpeénosti (boj s dezinformacemi)
Neni vy¢lenén samostatny organizacni utvar

Ndrodni bezpeénostni ufad zabezpefuje vykon agend v oblasti bezpec¢nosti nejen uvnit¥ instituce
samotné (viz vy3e), ale zérovefi vykonava gesci ochrany utajovanych informaci v rdmci celé Ceské
informaci apod. naleznete na webovych strankach NBU www.nbu.cz, v sekci Vyroéni zpravy o €innosti
NBU.



